Zalgcznik nr 7 do Reguiarninu udzielania zamdwieri publicznych w IBL PAN

Cze$é 1

ZAMAWIAJACY

Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
ul. Nowy Swiat 72

00-330 Warszawa

NIP 5250008459

Zaproszenie do zloZzenia oferty
Zamowienie jest/nie jest wspétfinasowane ze srodkdw Unu Europejskiej w ramach
projektu/programu ............. e

I. Jednostka organizacyjna udzielajaca zaméwienia:
Instytut Badan Literackich PAN

Postgpowanie o udzielenie zamodwienia prowadzone jest na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019r., poz. 1843 z pdén.
zm.) - przedmiotem zamdwienia sa /usfugi * o warto$é ponizej 30 000 Euro.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest: Peina, kompleksowa obsluga prawna
Zamdwien Publicznych:
- sporzadzenie regulaminu Zamdwien Publicznych.
- pomoc w przygotowaniu wnioskéw i ofert oraz sporzadzenie strategii dziatania.
- dobér trybu i warunkdw udzielenia zamdwienia.
- kompleksowa pomoc w przygotowaniu postepowania o udzielenia zamdwienia
publlcznego w tym pomdc przy sporzadzeniu ogtoszenia, specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia oraz umowy.
- uczestnictwo w charakterze eksperta w komisji przetargowe;j.
- pomoc przy badaniu i ocenie ofert.
- sporzadzanie wnioskOw, pism, wyjasnien, uzupetnienn sktadanych na wezwanie
Zamawiajgceqgo.
- kompleksowa obstuga procedury odwotawczej.
- sporzadzanie opinii prawnych dotyczacych zasadnosci i sposcbu stosowania ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

2. Wymagania: Warunki udziatu w postepowaniu i nie podleganiu wykluczeniu

1. O udzielenie zamoéwienia mogg ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy: nie podlegaja
wykluczeniu i spelniaja warunki udziatu w postepowaniu:

a) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

b) zdolnosci technicznej lub zawodowej.

c) kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej,
o ife wynika to z odrebnych przepisdéw.

2. Zamawiajacy w zakresie warunku udziatu w postepowaniu sytuacji ekonomicznej
lub finansowej, nie wyznacza szczegdtowych wymagan w tym zakresie.

3. Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca spetnia warunek udziatu w postepowaniu w

zakresie zdolnosci technicznej lub zawodowej oraz w zakresie kompetencji i uprawnien: do
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prowadzenia okreslonej dzialalnoéci zawodowej, (w celu zapewnienia realizacji
zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci), jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada:

w przypadku Kancelarii prawnej: :

a) minimum 5 letni okres jej funkcjonowania, w tym co najmniej 2 letnie
doswiadczenie w obstudze prawnej oraz w doradztwie prawnym w zakresie zaméwien
publicznych na rzecz jednostek sektora finanséw publicznych, oraz co najmniej 1 umowe
(kontrakt/zamdwienie) zrealizowane w  zakresie kompleksowej pomocy w
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie przetargu
nieograniczonego na rzecz instytutu PAN. Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia
ww. warunkow jest zobowiazany zlozy¢ wykaz ustug oraz aktualny odpis z wlasciwego
rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnoéci gospodarczej, jezeli odrebne
przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji - wystawiony nie wczesnie] niz 6
miesigcy przez uptywem terminu skladania ofert a tak?e odwiadczenie wykonawcy o
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu i braku podstaw do wykluczenia,

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: 2.11.2020r. - 31.12.2021r.

WARUNKI PLATNOSCI

miesieczne faktury

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
Kazdy Wykonawca moze ztozyl tylko jedna oferte, ktéra musi obejmowaé catosgé
oferowanego przedmiotu zamdwienia.
Zaleca sig, aby wszystkie strony oferty wraz z zalacznikami byly podpisane przez
osobg (osoby) uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.
Wykonawca moze zastrzec najpdZniej do dnia zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, iz informacje zwigzane z tym zaméwieniem stanowia tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2003 Nr 153 poz. 1503 z pdzi. zm.)
nie moga by¢ udostepnione.

Oferta powinna zawierad:

1) dane teleadresowe firmy - numer NIP, REGON firmy,

2) proponowang ceng netto i brutto za realizacje zamdwienia z uwzglednieniem
wszelkich kosztéw niezbednych do realizacji zaméwienia, w tym cene towaru,
koszty transportu do siedziby Zamawiajaceqo,

3) termin realizacji zaméwienia,

4) warunki gwarancji,

5) termin waznosci oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna byC przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
email: administracja@ibl.waw.pi: - jub tez dostarczona w formie pisemnej na
adres: Instytut Badarn Literackich PAN, ul, Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa
do dnia 29.10.2020r.

2. Oferty zloZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

OCENA OFERT
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Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacego kryterium:
1.- Cena 100%
albo
2—
Zamawliajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom okredlonym w niniejszym ogloszeniu i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert,

VII. INFORMACIE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEISZE) OFERTY
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentéw za
posrednictwem poczty elektronicznej.

VIII. DODATKOWE INFORMACIE
Dodatkowych informacji udziela Bartosz Snopkiewicz pod numerem telefonu
oraz adresem email: administracja@ibl.waw.pl

IX. ZALACZNIKI: (mozna zalaczy¢ opcjonalnie np.: Wzdr oferty cenowej, Wzér umowy,

osdwiadczenie)
Warszawa, dnia: 22/&9‘2‘7&3’ !NST\,TUT.L'.D:r \ ', ERACKICH
FOL SRS (WK ADER ML

prof. dir hab. Ji Siefedonwski

(podpis dy“ekf?’r za}nawfajqcego )
Czesc 11

Instytut Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk
Nazwa jednostki
OFERTA CENOWA:

NAZWE WYKONBWEY +iruiiatiininsrineiiiiaererenerstsensrsstnsstsstenstensennsonsesnresersserasenssssnssensesos
BUFES WYKONBWEY 11vuiiniiiis ittt ranienieteeee i vrrtssrraiessases e stattetaneennsenssenssssnsnsennssenes
NG = =T oo T 11 rrrerereriraniia Cererrereen
L P eererersrnrrananry
2= o e renen Verererereranens verrerares
N TACRUNKU DANKOWEGO 1uiuiiiii i i s en e s s ae e reerenennssnneronnes 1o
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Zatgcznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamowiert publicznych w IBL PAN

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

Cene netto....iioiiiieiiie e zt {stownie zlotych)
Podatek VAT .......coovervrvnnirnrerenenrnns zt (stownie ztotych)
Cene brutto....cevniiiiiisiciiinnenenen. 2t (stownie ztotych)

Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen.

Termin realizacii ZamOWIBNIG ..ovuvereiiiiiiiiiiieer e sesitrasstmnenrarerarenannns
L0 e 7= T - o oy

Wyrazam zgodg na warunki ptatnosci okreslone we wniosku o ztozenie oferty cenowej.

Termin waznosci oferty: .......veeevveiensienee
MiejSCOWOSE dnid...uvuneeencrncnnannnara,

{podpis wykonawcy fub osoby upowaznionej)
Zataczniki:

*

1. Kosztorys ofertowy

Zalgcznik nr ..,

{pieczed adresowa Wykonawey)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Wykonawca:
(peina nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacyi)
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamoéwient publicznych w IBL PAN

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych na ,,...civevecenennen. , Sygnatura postepowania:
.................... oéwiadczam, co nastepuje:
1. spelniam warunki udziatu w postgpowaniu ckreslone w Ogloszeniu,
2. nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na zasadach okreslonych w
Ogloszeniu,

3. przynalezg / nie przynaleze 'do grupy kapitatowej

W sytuacji, gdy Wykonawca w pkt. 3 zaznaczyt, ze przynalezy do grupy kapitatowej
ponizej wskazuje czltonkow przedmiotowej grupy:

D e

.............................................................................................................

(miefscowos¢, data) (podpis uprawnionych przedstawicieli

Wykonawcy)

! Niepotrzebne skresli¢
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