! 00-330 Warszawa
ul. Nowy Swiat 72
tel. (0-22) 826-99-45
lub (0-22) 657-28-95
sekretariat@ibl.waw.pl

http://www.ibl.waw.pl
INSTYTUT BADAN LITERACKICH POLSKIEJ AKADEMII NAUK INSTITUTE OF LITERARY RESEARCH POLISH ACADEMY OF SCIENCES

Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
Dziat Obstugi Badan Naukowych
Poszukuje
Pracownika/Pracowniczki

Wymagania:
o wyksztatcenie wyzsze,
e doswiadczenie w pisaniu i realizacji projektow finansowanych z réznych zrédet np. z
NCN, MNiSW, funduszy unijnych,
e dobra ogdlna znajomos¢ zagadnieh zwigzanych z finansami i prawem,
e znajomos¢ jezyka angielskiego w mowie i piSmie na poziomie co najmniej B2,
e bardzo dobra znajomosc¢ pakietu MS Office,
e bardzo dobra organizacja czasu pracy oraz umiejetnos¢ pracy w zespole,
o doktadnosé, rzetelnosc i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,
o wysoka motywacja i che¢ do zdobywania nowej wiedzy i kwalifikacji.

Obowiazki:

e wspltpraca z naukowcami w przygotowywaniu wnioskdw na granty (weryfikacja
wnioskéw pod wzgledem zgodnosci z wymaganiami formalnymi),

e obstuga administracyjna realizowanych przez Instytut projektow badawczych,

e przygotowywanie i weryfikacja umow cywilnoprawnych zgodnie z wzorami i zasadami
przyjetymi w Instytucie,

e wspoipraca przy przygotowywaniu i opracowywanie biezgcej sprawozdawczosci
Instytutu,

e biezgce prace administracyjne zwigzane z pracg w Dziale.

Oferujemy:
e umowe o prace na pemny etat,
e prace w zespole,
o mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,
e pakiet socjalny.

Zgtoszenia wraz z CV i listem motywacyjnym (zawierajgcym trzy powody dla ktérych
kandydat/kandydatka pragnie podja¢ prace w Dziale Obstugi Badan Naukowych IBL PAN)
w jednym pliku pdf prosimy przesta¢ na adres rekrutacja@ibl.waw.pl do dnia 6.05.2018 r.

Uwaga:

Prosimy o podanie w jakim terminie kandydat/kandydatka moze podja¢ prace.
Aplikacje wystane niezgodnie z powyzszymi wymogami bedg odrzucane bez weryfikacji.
Zastrzegamy sobie prawo udzielenia odpowiedzi tylko wybranym kandydatom.

Wszystkie oferty powinny zawiera¢ klauzule: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy zgodnie z Ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (tekst
jednolity Dz. U. 2002.101.926. z p6zn. zm.) dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji".
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