Zatacznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamdwiert publicznych w IBL PAN

AG.26.2.2026

Czesc |

ZAMAWIAJACY
Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
ul. Nowy Swiat 72

00-330 Warszawa
NIP 5250008459

Zaproszenie do ztozenia oferty

I.  Jednostka organizacyjna udzielajaca zamdwienia:
Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie art.2 ust. 1, pkt 1 ustawy z
dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.)
przedmiotem zamdwienia sg dostawy/ustugi/roboty budowlane” o warto$¢ ponizej 130 000 ztotych.

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Zaméwienie polega na wykonaniu adiustacji, redakcji technicznej i indekséw do trzech toméw (w
pieciu woluminach) Listow zebranych Elizy Orzeszkowej.

taczna liczba arkuszy wydawniczych stanowigcych przedmiot zamdéwienia wyniesie: 195.

Woluminy stanowigce przedmiot zamdwienia:

Lp. | Numer tomu Liczba woluminéw Liczba arkuszy
1. | Xl 2 87
2. [ Xm 1 35
3 XV 2 73
Razem 5 195
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Przedmiot zaméwienia jest realizowany w ramach projektu badawczego Ministra Edukacji i Nauki pt.
,Dzieta zebrane” (cz. 1) i, Listy zebrane” Elizy Orzeszkowej. Edycja krytyczna, nr rejestracyjny wniosku
11H 18 0012 87.

Ponizszy opis zawiera wytyczne dotyczace:

a) adiustacji
b) redakcji technicznej

c) indekséw
oraz zakres obowigzkow Wykonawcy wzgledem realizacji zamdwienia.
Ad a) Wytyczne dotyczace adiustacji
Adiustacja obejmuje nastepujgce czynnosci:

— redakcja jezykowa wstepdw, not edytorskich i przypiséw, czyli sprawdzenie ich poprawnosci
ortograficznej, interpunkcyjnej, fleksyjnej, sktadniowej i stylistycznej;

— weryfikacja i ujednolicenie zapiséw adresow bibliograficznych;

— sprawdzenie poprawnosci ortograficznej i interpunkcyjnej tekstu gtéwnego edyc;ji.
Ad b) Wytyczne dotyczace redakcji technicznej

Redakcja techniczna obejmuje nastepujace czynnosci:

— czyszczenie plikdw pod wzgledem technicznym;

— podzielenie catego materiatu tekstowego na sekcje wtasciwe programowi Word;
— zdefiniowanie w programie Word spisu tresci publikacji;

— stylowanie typograficzne plikdw: ustalenie zestawu stylow typograficznych wtasciwego dla danej
publikacji, zdefiniowanie w programie Word odpowiednich styléw typograficznych i
przyporzadkowanie ich poszczegdlnym partiom tekstu;

— przygotowanie osobnych plikéw do sktadu komputerowego.
Ad c) Wytyczne dotyczace indeksowania

Indeksowanie obejmuje stworzenie dwéch indekséw: 1) oséb i tytutéw, 2) tytutdw czasopism, i
polega na ustaleniu wtasciwego ksztattu znacznikéw indeksowych w programie Word i
wstawieniu ich w tekscie publikacji przy kazdym wystgpieniu danej osoby i tytutu.
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2. Wymagania:
Waznos¢ oferty: 1 miesigc od daty terminu sktadania ofert.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia: marzec 2026 r.

WARUNKI PLATNOSCI

Przy realizacji ustugi przewiduje sie wyptate wynagrodzenia w transzach, kazdorazowo po
dostarczeniu Zamawiajgcemu opracowanego redakcyjnie i zindeksowanego tomu i wystawieniu

faktury przez Wykonawce.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra musi obejmowac catos¢ oferowanego
przedmiotu zamdwienia.

Zaleca sie, aby wszystkie strony oferty wraz z zatgcznikami byty podpisane przez osobe (osoby)
uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

Wykonawca moze zastrzec najpdzniej do dnia zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, iz
informacje zwigzane z tym zamdwieniem stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art.
11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. 2003 Nr 153 poz. 1503 z pdzn. zm.) nie mogg by¢
udostepnione.

Oferta powinna zawierac:

1) dane teleadresowe firmy - numer NIP, REGON firmy,

2) proponowang cene netto i brutto za realizacje zamowienia z uwzglednieniem wszelkich
kosztéow niezbednych do realizacji zaméwienia, w tym cene towaru, koszty transportu do
siedziby Zamawiajgcego,

3) termin realizacji zamdwienia,

4) warunki gwarancji,

5) termin waznosci oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKtADANIA OFERT

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres:
administracjo@ibl.waw.pl lub dostarczona w formie pisemnej na adres: ul. Nowy Swiat 72, 00-
330 Warszawa do dnia 10.02.2026 r. do godz. 12.00 z oznaczeniem: AG.26.2.2026

2. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
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OCENA OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowaé sie nastepujgcymi
kryteriami i ich znaczeniem oraz w nastepujacy sposéb bedzie ocenia¢ oferty w poszczegdlnych

kryteriach:

Lp. Kryterium Liczba punktéw/procent?
1. Cena 25

2. Doswiadczenie Wykonawcy 25

3. Doswiadczenie Redaktora 1 25

4. Doswiadczenie Redaktora 2 25

Razem 100 punktéw / 100%

Kryterium 2 - doswiadczenie Wykonawcy

W kryterium 2 ocenie podlega doswiadczenie Wykonawcy w wydawaniu ksigzek oraz serii
wydawniczych z zakresu nauk humanistycznych (np. literatury pieknej, opracowan edytorskich i
naukowych z obszaru literaturoznawstwa, historii, historiografii, filozofii).

Kryteria 3 i 4 - doswiadczenie Redaktora1i2

W kryterium 3 ocenie podlega doswiadczenie w prowadzeniu prac redakcyjno-korektorskich nad
tekstami z zakresu nauk humanistycznych (literatury pieknej, opracowan edytorskich i
naukowych z obszaru literaturoznawstwa, historii, historiografii, filozofii).

Oferte na realizacje zamdwienia moze ztozy¢ podmiot posiadajgcy osobowosé prawng, wystawiajgcy
faktury, ktéry zapewni ustugi oséb majgcych odpowiednie kompetencje pozwalajgce na wykonanie

zamowienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wykazania doswiadczenia minimum dwdch redaktoréw, ktdrzy

wykonajg czynnosci objete zamdéwieniem.

Wykonawca powinien przedstawi¢ proponowang cene netto i brutto za arkusz wydawniczy catosci

ustugi.

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji uzyskanych przez
niego w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy, jak réwniez wersji roboczych produktéw i
wszystkich materiatdw pomocniczych, ktére powstang w trakcie prac. Za zachowanie poufnosci
Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ na zasadzie ryzyka.

Zamawiajgcy udzieli zamdwienia wykonawcy, ktérego oferta odpowiadaé bedzie wszystkim
wymaganiom okre$lonym w niniejszym ogtoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w
oparciu o podane wyzej kryteria oceny ofert.
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Vill.  INFORMACIJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentdw za posrednictwem
poczty elektronicznej

IX. DODATKOWE INFORMACIE

Dodatkowych informacji udziela p. Iwona Wisniewska pod adresem email:
iwona.wisniewska@ibl.waw.pl

IX. ZALACZNIKI: (mozna zatgczy¢ opcjonalnie np.: Wzér oferty cenowej, Wzér umowy)

Warszawa, dnia: 29.01.2026r.
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Czesc I
Instytut Badan Literackich
Polskiej Akademii Nauk
Nazwa jednostki

OFERTA CENOWA:
NAZWA WYKONAWECY ..ttt ettt e ettt e e st e e e st e e e e s bbeeeesasbeaesaasbeeeeaasbeeeeasseeessnseeessnnsens
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NE FACHUNKU DANKOWEEO......cc ittt e e et e e e ta e e e e eabe e e e e e bte e e eeabeeeeenares oas

Oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:

CeNE NELLO ...vvveeeiiiee e zt (stownie ztotych)
Podatek VAT .......oooeiiiieeeeeeeee e, zt (stownie ztotych)
Cene brutto...occeeeiiciiee e, zt (stownie ztotych)

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen.
Termin realizacji ZAMOWIENIA.......ccccuiiie ettt e e e aree e e ara e e e e areeas

(0] g =4 T =T Vo LSS

Wyrazam zgode na warunki ptatnosci okreslone we wniosku o ztozenie oferty cenowej.

Termin waznosci oferty: .......ccccceveeveeeenene.

Miejscowosc dnia...............cucu.....

(podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej)

Zataczniki:

1. Kosztorys ofertowy”
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