Warszawa, 31.10.2019 r.

Zapytanie ofertowe dotyczace zakupu ustugi digitalizacji 28996 stron materialow
archiwalnych

NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Instytut Badan Literackich PAN

ul. Nowy Swiat 72

00-330 Warszawa, mazowieckie

Dane kontaktowe: tel.: 22-826-99-45; e-mail: sekretariat@ibl.waw.pl; WWW:
www.ibl.waw.pl

Zamowienie jest finansowane z funduszy Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego .

W niniejszym postepowaniu ofertg i inne informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazuja drogg elektroniczna.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jest digitalizacja materiatdéw archiwalnych w liczbie ok. 29 000
stron. Materiaty sg zachowane czesciowo w formie luznych kart umieszczonych w teczkach
opatrzonych nazwiskami (ok. 19 500 stron), a czeSciowo w formie zszytych tomow z
ponumerowanymi stronami badz kartami (ok. 9 500 stron). Sa to maszynopisy i wydruKi
komputerowe oraz rgkopisy sporzadzone na réznego rodzaju papierze glownie w formacie
A4, ale tez w mniejszych i wigkszych formatach, takze niestandardowych (np. zawieraja
doklejki). Najstarsze materiaty pochodza z ok. 1950 roku. Czesciowo sa pozotkte, wyblakte i
podniszczone.
Zadanie bedzie polegac¢ na:
- zeskanowaniu recznym z zachowaniem porzadku w zrodle - teczki oraz materialy w
zszytych tomach sa uporzadkowane alfabetyczne; materialty wewnatrz teczek sa utozone
chronologicznie. Przy pracach nalezy zachowac staranno$¢ zwigzang z waga tych materiatow,
czesciowo ztozonych z rekopisdw najbardziej znanych pisarzy XX i XXI wieku, nie
dopuszczajac do ich uszkodzenia.
- zgrupowaniu docelowych plikow w folderach podpisanych nazwiskiem danego autora,
umozliwiajac poszukiwanie materiatu dotyczacego poszczegdlnych osob.
- przygotowaniu i dostarczenie zamawiajgcemu Kkopii cyfrowych zeskanowanych i
opracowanych przez wykonawce materiatdow W postaci:

- plikow TIFF z obrazem o rozdzielczosci 400 DPI

- plikow prezentacyjnych w formacie PDF

- spisu tresci (nazwisk wg alfabetu) z podlinkowaniem do zawarto$ci
- zapewnieniu archiwizowania plikow matek
- uwzglednieniu cech szczegdlnych skanowanych dokumentow:

— materialy r6znorodnie zapisane: r¢cznie, na maszynie do pisania, na komputerze,

przystane faxem
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— zabrudzenia mechaniczne, r6zna jako$¢ papieru (najstarsze materiaty maja ok. 70
lat), zagniecenia, przebicia na kartach zapisanych dwustronnie mogace mie¢ wptyw
na prawidlowy odczyt tekstu

- dostarczeniu zamawiajagcemu plikéw bedacych efektem digitalizacji na ptytach DVD oraz
poprzez wgranie tych plikow na serwer FTP wskazany wykonawcy przez zamawiajacego

Zbior przeznaczony do digitalizacji bedzie odebrany i zwrocony przez wykonawce na jego
koszt z siedziby zamawiajgcego W Warszawie.

Przedstawicicle zamawiajgcego dokonaja odbioru prac w ciggu 30 dni od dnia dostarczenia
plikow przez wykonawce zamawiajagcemu. Weryfikacji bedzie podlegaé: kompletno$¢ zbioru
oraz zgodno$¢ wykonania uslugi z zamoéwieniem (przede wszystkim oceniana bedzie
czytelnos¢ skandw). W przypadku stwierdzenia brakow, usterek lub niezadowalajacej jakosci
kopii cyfrowych, wykonawca zostanie zobowigzany do wprowadzenia poprawek na wlasny
koszt.

Koordynowac¢ i konsultowac proces digitalizacji bedzie z ramienia IBL PAN mgr Marlena
Seczek.

Wykonawca powinien si¢ wykaza¢ co najmniej trzyletnim doswiadczeniem w wykonywaniu
prac digitalizacyjnych i przedstawi¢ pig¢ ostatnio wykonanych prac o podobnym stopniu
wymagan.

Oferty niespelniajgce wymagan nie bedg rozpatrywane.
Kryteria wyboru oferty

Najwigksza liczba punktéw, zgodnie z ponizszym:

1) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia —waga Kryterium — 70 %
2) Ocena doswiadczenia i potencjatu technicznego oferenta — waga 30 %

Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybdr prowadzilby do powstania obowigzku
podatkowego Zamawiajacego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw i ustlug w zakresie
dotyczacym wewnatrzwspolnotowego nabycia towaréw, Zamawiajacy w celu oceny takiej
oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towarow i ustug, ktory mialtby
obowiazek wplaci¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Wszystkie obliczenia beda dokonywane z doktadnos$cia do jednego miejsca po przecinku.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamowienia: do 31 grudnia 2019.
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1. Na oferte sktada sie:



a. formularz ofertowy wraz z kalkulacja cenowa (kwotami netto i brutto), ktéry
stanowi zatacznik nr 1 do zapytania;

b. informacja o oferencie, pozwalajacej oceni¢ jego do$wiadczenie i potencjat
techniczny

C. oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajagcym — zalacznik nr 2;

d. aktualny wpis do ewidencji dziatalno$ci gospodarczej lub odpis z KRS (nie
starszy niz 3 miesigce) — kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginalem przez
Wykonawce lub notariusza.

2. Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentacji

Wykonawcy. Podpisy ztozone przez Wykonawce powinny byé opatrzone czytelnym

imieniem i nazwiskiem lub pieczecig imienna.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

4. Oferta powinna by¢ sporzadzona:

a. w jezyku polskim

b. kazda poprawka w ofercie musi by¢ parafowana przez osobg¢ upowazniong do
reprezentacji Wykonawcy, nie dopuszcza si¢ stosowania korektora

5. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsi¢biorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca
sktadajac ofertg¢ zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, ze nie moga one by¢
udostepnione innym uczestnikom postepowania.

6. Przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych oferent zagwarantuje ich
zabezpieczenie poprzez stosowanie odpowiednich S$rodkow technicznych i
organizacyjnych, zapewniajacych adekwatny poziom bezpieczenstwa w stosunku do
rodzaju przetwarzanych danych osobowych, o ktorych mowa w art. 32
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych
osobowych (RODO).

w

SPOSOB OBLICZANIA CENY:

Wykonawca przedstawi w ofercie w zapisie liczbowym 1 stownie cen¢ catkowita brutto.
Cena ofertowa musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamowienia w tym
podatek VAT w ustawowe] wysokosci, a takze koszty niezbedne do realizacji
zamowienia. Cena oferty ma by¢ wyrazona w ztotych polskich.

SPOSOB KONTAKTOWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM:

Osobg wyznaczong do kontaktu jest:
Marlena Seczek, tel.: 605-319-730, e-mail: marlena.seczek@ibl.waw.pl

MIEJSCE, TERMIN I SPOSOB ZELOZENIA OFERTY:

Zamawiajagcy wymaga, aby wykonawca przestal oferte¢ w formacie PDF na adres e-mail:
alicja.szalagan@ibl.waw.pl do dnia 15.11. 2019 do godz. 16:00.

INFORMACJA NA TEMAT ZAKRESU WYKLUCZENIA Z MOZLIWOSCI
REALIZACJI ZAMOWIENIA
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W ramach postgpowania wyklucza si¢ podmioty powigzane z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo. Wykonawca dolagcza do oferty odpowiednie oswiadczenie o braku ww. powigzan
— Zakacznik nr 2.

Oferty ztozone bez wymaganego Zatacznika nr 2 nie bedg rozpatrywane.

INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY.

Niezwlocznie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe
(firme¢) 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte wybrano.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
UWAGI KONCOWE

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany treSci niniejszego zapytania do uplywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogly mie¢ wpltyw na tres¢ sktadanych
w postgpowaniu ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin sktadania ofert. Dokonane zmiany
przekazuje si¢ niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, do ktérych zostalo wystosowane
zaproszenie ofertowe 1 jest ono dla nich wigzace. O dokonanych zmianach informuje si¢ takze
na stronie internetowej.



