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POSTEPOWANIE

. Tryb udzielenia zaméwienia

Postepowanie prowadzone jest zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, o ktérej mowa w
wytycznych Ministra Rozwoju w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020. Niniejszy projekt wspoéffinansowany jest ze Ssrodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza
Edukacja Rozwdj na lata 2014 — 2020

. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie internetowey:

https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ oraz na stronie Zamawiajgcego
pod adresem www.ibl.waw.pl.

. Oznaczenie postepowania

Postepowanie prowadzone jest pod nazwa:

,Swiadczenie ustug szkoleniowych - prowadzenie lektoratéw dla doktorantéw i doktorantek IBL
PAN i PJATK w projekcie ,Humanistyka cyfrowa. Studia doktoranckie IBL PAN i PJATK”
realizowanego w ramach Priorytetu Il Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie
3.2 Studia doktoranckie, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.”

Informacje dodatkowe

1) Zamawiajgcy przed rozstrzygnieciem zapytania, zastrzega sobie prawo przeprowadzenia

dogrywek z Wykonawcami, ktérzy na podstawie kryteriow oceny ofert zlozg dwie
najkorzystniejsze oferty, w formie kolejnego etapu skitadania ofert. Szczegéty dotyczgce
prowadzenia dogrywki zostang przekazane wraz z zaproszeniem do udziatu w dogrywce.

2) Zamawiajgcy dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawcy mogg ztozyé oferty na

jeden lub kilka pakietéw.

L.p Uczestnicy Jezyk llos¢ llo$¢ godzin Poziom Miejsce
semestrow
Pakiet | niemiecki
1 Uczestnik 1 niemiecki 4 200 podstawy Poznan
2 Uczestnik 2 niemiecki 4 200 A2/B1 Warszawa
3 Uczestnik 3 niemiecki 2 100 Al/A2 Warszawa
4 Uczestnik 4 niemiecki 2 100 B2 Warszawa
Pakiet Il francuski

5 Uczestnik 5 francuski 4 200 podstawy Warszawa
6 Uczestnik 6 francuski 4 200 A2/B1 Warszawa
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Pakiet Ill szwedzki
7 Uczestnik 7 | szwedzki | 4 | 200 | podstawy | Lodz
Pakiet IV portugalski
8 Grodzisk
Uczestnik 8 portugalski | 4 200 podstawy l(\‘/lainOW'eCk'
Warszawa)
Pakiet V angielski
9 Uczestnik 9 angielski 4 200 Cl Warszawa
10 Uczestnik 10 angielski 4 200 B2 Warszawa
11 Uczestnik 11 angielski 4 200 B2 Warszawa
12 Uczestnik 12 angielski 4 200 B2/C1 Warszawa
13 Uczestnik 13 angielski 4 200 B2 Warszawa
14 Uczestnik 14 angielski 2 100 B2/C1 Warszawa
15 angielski 4 200 konwersatoria Warszawa
Uczestnik 15 z native
speakerem B2
16 Uczestnik 16 angielski 2 100 Cc2 Warszawa
3) Zamawiajacy nie dopuszcza skifadania ofert wariantowych.

4)

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ udzielenia zamdwien uzupetniajgcych dotyczgcych przedmiotu
zamowienia do opisanych w niniejszym postepowaniu zgodnie z Wytycznym w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach EFRR, EFS, FS na lata 2014-2020 (podrozdziat 6.5., pkt. 8,
lit.h).

2. Rodzaj zamoéwienia: ustuga/destawa/robetybudewiane
CPV (Wspolny Stownik Zamowien):

80580000-3 — Oferowanie kurséw jezykowych

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie zostanie zrealizowane przez Wykonawce w terminie od 1 pazdziernika 2019 r. do

30

czerwca 2021 r.

Harmonogram szkolenia: zgodny z harmonogramem Wykonawcy ustalany po podpisaniu umowy
indywidualnie z uczestnikiem szkolenia.

V.

1.

ou

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na sSwiadczeniu szkolenia tj. prowadzenie
lektoratow z jezykdw niemiecki, francuski, szwedzki, portugalski lub angielski dla doktorantow lub
doktorantek IBL PAN i PJATK w projekcie ,Humanistyka cyfrowa. Studia doktoranckie IBL PAN
i PUATK” realizowanego w ramach Priorytetu Ill Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dziatanie 3.2 Studia doktoranckie, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj.”
wspoéifinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego na podstawie umowy
o dofinansowanie nr POWR.03.02.00-00-1018/17-00 zawartej pomiedzy Instytutem Badan
Literackich Polskiej Akademii Nauk i Polsko Japoriskg Akademig Technik Komputerowych w
Warszawie

a Narodowym Centrum Badan i Rozwoju.

Liczba semestréw: od 2 do 4 semestry w okresie pazdziernik 2019 — czerwiec 2021.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zawieszenia Swiadczenia ustugi na okres do 12 miesiecy,
poczgwszy od poczatku nastepnego semestru.

Liczba grup i uczestnikow: liczba uczestnikéw zaje¢ indywidualnych: maksymalnie 5 oséb, albo
konwersacje z native speakerem dla uczestnikow zaje¢ indywidualnych.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé dotgczenia uczestnika szkolenia do innych grup
z zastrzezeniem ze liczba uczestnikdw grup moze maksymalnie liczy¢ 5 oséb.

Czas trwania zaje¢: 1 godzina lekcyjna to 60 minut,

Miejsce realizacji zaje¢: Wykonawca zapewni sale szkoleniowe na szkolenia w zaleznosci od
pakietu w Warszawie, Poznaniu, todzi lub Grodzisku Mazowieckim.
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7. Wykonawca zapewni mozliwos¢ odbycia szkolen w godzinach od 9.00 do 20.00
po indywidualnych ustaleniach z uczestnikami szkolenia.

8. Metoda i formy prowadzenia szkolenia
Zamawiajgcy dopuszcza nastepujgce formy i metody pracy: praca indywidualna przy
komputerach, dyskusja, burza mdzgéw, prezentacja, wyktad, prezentacja interaktywna. Sposob
prowadzenia zaje¢ musi by¢é zrdéznicowany, zajecia nie mogg skfada¢ sie wylgcznie z jednej
z powyzszych form pracy.

9. Materiaty szkoleniowe zapewnia oferent. Materiaty dydaktyczne w formie papierowej sg na
wiasnos¢ kazdego uczestnika.

10. Metoda ewaluacji szkolenia:
Wykonawca zobowigzany bedzie do wiasciwego dokumentowania przeprowadzenia szkolen, tj.
do prowadzenia list obecnosci, raportow trenerow ze szkolen, ankiet ewaluacyjnych, testow
kompetencyjnych na wejsciu i wyjsciu ze szkolenia, raportéw kwartalnych i koncowego,
dokumentaciji fotograficznej i filmowej ze szkolen. Wzory ww. dokumentéw Wykonawca ustali
z Zamawiajgcym przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia

11. Oferent zapewnia przyznanie imiennego certyfikatu dla kazdego uczestnika w formie papierowej
potwierdzajgcego nabyte kompetencje.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU | PODSTAWY WYKLUCZENIA

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w Zapytaniu oraz nie podlegajg wykluczeniu
w oparciu o podstawy wskazane ponize;j.

1. Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, jezeli Wykonawca dysponuje:

1) Dla pakietu nr |

co najmniej 1 polskojezycznym lektorem jezyka niemieckiego posiadajgcym min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone prowadzeniem Kkursow jezykowych dla os6b petnoletnich oraz
posiadajgcym tytut magistra/licencjata filologii jezyka, ktérego nauczanie bedzie prowadzit, lub
posiadac tytut magistra/licencjata lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
prowadzit albo posiadajgcego kwalifikacje jezykowe w zakresie jezyka ktdérego nauczanie bedzie
prowadzit poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomos¢ danego jezyka na poziomie C2 —
zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy (Dokument musi by¢ wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny).

2) Dla pakietu nr I

co najmniej 1 polskojezycznym lektorem jezyka francuskiego posiadajgcym min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone prowadzeniem kurséw jezykowych dla os6b petnoletnich oraz
posiadajgcym tytut magistra/licencjata filologii jezyka, ktérego nauczanie bedzie prowadzit, lub
posiadac tytut magistra/licencjata lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
prowadzit albo posiadajgcego kwalifikacje jezykowe w zakresie jezyka kitdrego nauczanie bedzie
prowadzit poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomos¢ danego jezyka na poziomie C2 —
zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy (Dokument musi by¢é wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny).

3) Dla pakietu nr Il

co najmniej 1 polskojezycznym lektorem jezyka szwedzkiego posiadajgcym min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone prowadzeniem kurséw jezykowych dla os6b petnoletnich oraz
posiadajgcym tytut magistra/licencjata filologii jezyka, ktérego nauczanie bedzie prowadzit, lub
posiadac tytut magistra/licencjata lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
prowadzit albo posiadajgcego kwalifikacje jezykowe w zakresie jezyka ktdérego nauczanie bedzie
prowadzit poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomos¢ danego jezyka na poziomie C2 —
zgodnie ze skalg bieglosci jezykowej wedilug Rady Europy (Dokument musi by¢ wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny)

4) Dla pakietu nr 1V

co najmniej 1 polskojezycznym lektorem jezyka portugalskiego posiadajgcym min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone prowadzeniem kurséw jezykowych dla os6b petnoletnich oraz
posiadajgcym tytut magistra/licencjata filologii jezyka, ktérego nauczanie bedzie prowadzit, lub
posiadac tytut magistra/licencjata lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
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prowadzit albo posiadajgcego kwalifikacje jezykowe w zakresie jezyka kidrego nauczanie bedzie
prowadzit poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomos$¢ danego jezyka na poziomie C2 —
zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedlug Rady Europy (Dokument musi by¢ wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny)

5) Dla pakietu nr V

co najmniej 1 polskojezycznym lektorem jezyka angielskiego posiadajgcym min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone prowadzeniem kurséw jezykowych dla os6b petnoletnich oraz
posiadajgcym tytut magistra/licencjata filologii jezyka, ktérego nauczanie bedzie prowadzit, lub
posiadac tytut magistra/licencjata lingwistyki stosowanej w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
prowadzit albo posiadajgcego kwalifikacje jezykowe w zakresie jezyka ktérego nauczanie bedzie
prowadzit poswiadczone dokumentem stwierdzajgcym znajomos$¢ danego jezyka na poziomie C2 —
zgodnie ze skalg biegtosci jezykowej wedtug Rady Europy (Dokument musi by¢ wydany przez
niezalezny osrodek egzaminacyjny)

oraz

€0 najmniej 1 osobg — native speakera jezyka angielskiego, ktéra posiada min. 2-letnie doswiadczenie
potwierdzone doswiadczeniem w prowadzeniu kurséw w formule native speakera w tgcznym
wymiarze co najmniej 100 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 60 minut);

Ocena spetniania przez Wykonawcow okreslonych przez Zamawiajgcego warunkow bedzie oparta na

zasadzie spetnia/ nie spetnia, w oparciu o ztozone przez Wykonawce oswiadczenia, ktérych tresc

zawarta jest w zatgczniku nr 1 do Zapytania ofertowego oraz na podstawie dokumentéw okreslonych

W niniejszym Zapytaniu.

W celu, potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu oraz nie podlega

wykluczeniu z postepowania, Wykonawca przedktada:

1) Oswiadczenia o spetieniu warunkéw udzialu w postepowaniu oraz o braku podstaw do
wykluczenia zgodnie z trescig Zatgcznika nr 1,

2) Oswiadczenia o dysponowaniu osobami, ktére bedg realizowaly zamowienie zgodnie
z Zalgcznikiem nr 1 do niniejszego Zaproszenia.

3) Oswiadczenia, ze w stosunku do firmy Wykonawcy oraz cztonkéw jej Zarzadu, Prokurentéw i Rady
Nadzorczej aktualnie oraz w okresie ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania, nie bylo
prowadzone postepowanie karne, karno-skarbowe zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do niniejszego
Zaproszenia.

VI.  KRYTERIA OCENY OFERTY
1. W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostanie wziete nastepujgce kryterium:

dla kazdego pakietu indywidualnie

catkowita cena brutto wykonania przedmiotu zaméwienia -waga 100%

2. Opis sposobu obliczania kryterium:
- oferta z najnizszg ceng otrzymuje 100 punktow
- pozostate oferty sg punktowane wg nastepujgcej formuty  arytmetyczne;j:
(X+Y) x 100, gdzie: X = najnizsza cena, Y = cena ocenianej oferty.

3. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom
przedstawionym w  Zapytaniu  ofertowym  oraz  uzyskala  najwiecej punktow
w Kkryterium cena.

4. Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert zostaty
ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty,
do zlozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Wykonawcy sktadajgcy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowaé cen lub kosztéw wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:

1. W ofercie nalezy podaé proponowang cene brutto w PLN za wykonania przedmiotu zaméwienia
w zaleznosci od Pakietu na ktéra Wykonawca sktada oferte.

2. Cena Oferty powinna obejmowac catkowity koszt realizacji zamowienia i zawiera¢ wszelkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamowienia, w szczegdlnosci podatki, koszty materiatow,
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ubezpieczenia, materiatéw, wynajecia sal, z uwzglednieniem ewentualnych upustéw i rabatow, a
w przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej réwniez nalezne
zaliczki na podatek oraz sktadki, jakie zamawiajgcy zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z
odrebnymi przepisami, tgcznie ze skladkami wystepujgcymi po stronie zleceniodawcy.

UWAGA:

Wynagrodzenie wskazane w Formularzu cenowym stanowié bedzie maksymalne
wynagrodzenie umowne Wykonawcy.

VIll.  TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT

1. Oferta powinna zawierac¢:
1) Formularz oferty, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania,
2) Oswiadczenie Wykonawcy stanowigce Zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

2. Oferta musi zosta¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania firmy zgodnie
z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym lub innym dokumencie wtasciwym dla
formy organizacji oferenta.

3. Kompletna oferta wraz z zatgcznikami powinna zostaé przestana pocztg elektroniczng na adres:
hc@ibl.waw.pl, z dopiskiem ,Oferta — ,Swiadczenie ustug szkoleniowych - prowadzenie
lektoratéw dla doktorantéw i doktorantek IBL PAN i PJATK”. do dnia 31 lipca 2019 r. r do
godziny 15:00.

4. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

6. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 1 sierpnia 2019 r. o godzinie 11:00 w siedzibie Zamawiajgcego przy
ul. Nowy Swiat, nr lok. 72 sala 144 | pietro. Zamawiajgcy przesle Wykonawcy, na jego wniosek,
informacje z sesji otwarcia.

7. W przypadku, gdy Wykonawca ziozy oferte niekompletng pod wzgledem formalnym, nie
zawierajgcg wymaganych dokumentow lub oswiadczen, gdy dokumenty sg nieczytelne lub w
ofercie sg inne btedy, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do uzupetnienia oferty, ze wskazaniem
jej brakow, informujgc jednoczesnie, ze nie usuniecie brakdw w wyznaczonym terminie bedzie
skutkowato odrzuceniem oferty, jezeli taki skutek powoduje wada oferty. Zamawiajgcy nie ma
obowigzku wzywania Wykonawcy do uzupetnienia brakoéw dokumentéw, oswiadczen, jezeli mimo
ich ztozenia oferta podlegataby odrzuceniu.

8. Wykonawcom przystuguje prawo do kierowania wnioskdw o wyjasnienie tresci Zapytania
ofertowego.

9. Odpowiedzi na pytania oraz wyjasnienia Zamawiajgcego zostang opublikowane na portalu Baza
konkurencyjnosci  (www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie
Zamawiajgcego (www.ibl.waw.pl).

IX. ODRZUCENIE | WYKLUCZENIE

1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci niniejszego zapytania ofertowego lub jest niekompletna, tzn. gdy
jest niezgodna z opisem przedmiotu zaméwienia okreslonym w niniejszym zapytaniu,

2) oferta nie spetnia warunkéw udziatlu w postepowaniu, wskazanych w niniejszym zapytaniu
ofertowym,

3) oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj . w szczegdlnosci
jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich
ztozonych ofert,

2. Z mozliwosci realizacji zamowienia zostang wykluczone podmioty powigzane osobowo Iub
kapitatowo z Zamawiajgcym lub z osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu
Zamawiajgcego lub z osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy, w szczegoélnosci poprzez:

1) uczestnictwo w spdtce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowe;,

2) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akciji,

3) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,

4) pozostawanie w zwigzku matzehnskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
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X. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, o ile zmiany te wynikly z
okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy lub zmiana wynika z
przyczyn lezacych po stronie Zamawiajgcego, w szczegoélnosci:

1) terminu obowigzywania umowy Ilub poszczegdlnych termindw czesciowych w trakcie
realizowania umowy,

2) zmiany powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa, wytycznych dotyczgcych realizaciji
projektu, wymogoéw wprowadzonych przez Instytucje nadzorujgce realizacje projektu,
w ramach ktérego finansowana jest umowa w zakresie majgcym wptyw na realizacje projektu
lub przedmiotu zamowienia.

3) Zamawiajgcemu przystuguje prawo do zmiany lektora bez podawania przyczyn. W takim
przypadku Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 5 dni kalendarzowych
propozycje lektora mogacego poprowadzi¢ zajecia wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
warunki okreslone w Zapytaniu ofertowym

O zmianach Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce z co najmniej z 10-dniowym
wyprzedzeniem. Zmiana wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do udzielenia Wykonawcy realizacji dodatkowych ustug,
nie objetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty sie niezbedne dla realizacji celéow, zadan
lub rezultatéw projektu, a ich wartos¢ nie przekracza 50% warto$ci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamoéwienia, w przypadku gdy
materiat przygotowany przez Wykonawce w toku przedmiotowego zamowienia bedzie
wyczerpywat zakres merytoryczny przedmiotu zamowienia. W takim wypadku Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie zwigzane z ww. okolicznoscig w tym za utracone korzysci, a
Wykonawca otrzyma wynagrodzenie wytgcznie za faktycznie.

XI. INFORMACJE DODATKOWE

1.

XII.

XII.

Informacja o wyborze Wykonawcy, miejscu, terminie podpisania umowy zostanie przekazana
osobiscie, e-mail lub pocztg tradycyjng Wykonawcy, ktérego oferte wybrano. Informacja o
wyborze  Wykonawcy zostanie opublikowana na portalu Baza konkurencyjnosci
(www.bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) oraz na stronie internetowej
Zamawiajgcego.

Z Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana, bedzie podpisana umowa w miejscu i na
warunkach okre$lonych przez Zamawiajgcego (wzor umowy stanowi zatgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany tresci umowy w stosunku do tresci niniejszej oferty
w przypadkach wskazanych we wzorze umowy, stanowigcym zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zmiany warunkow lub odwotania zaproszenia do sktadania
ofert oraz prawo do zamkniecia naboru bez wyboru oferty na kazdym jego etapie, w
szczegolnosci w przypadku ztozenia przez potencjalnych Wykonawcow zamowienia ofert
przekraczajgcych wysokos$¢ srodkow zaplanowanych w budzecie na realizacje niniejszego
dziatania,

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert z zastrzezeniem
nieprzekroczenia wysokosci srodkéow zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje
niniejszego dziatania.

Zataczniki do Zapytania ofertowego:
Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy
Zatgcznik nr 2 — Oswiadczenie Wykonawcy
Zatgcznik nr 3 - wzér umowy

Informacje dodatkowe z trescig klauzuli informacyjnej z art. 13 RODO w celu zwigzanym
z postepowaniem o udzielenie zaméwienia.
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Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i
w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”,
Zamawiajacy informuje, ze:

= administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii
Nauk, ul. Nowy Swiat 72, 00-330 Warszawa

= administrator danych osobowych powotat Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego
prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych, z ktéorym mozna skontaktowal sie za
posrednictwem adresu e-mail: malgorzata.lisowska@ibl.waw.pl

= Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o sygn. 1/2019 prowadzonym

w trybie zapytania ofertowego;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

Lustawa Pzp”;

= Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

=  obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem

w postepowaniu o0 udzielenie zamoéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

= w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
=  posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych 1;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

= nie przystuguje Pani/Panu:

— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

! Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiana wyniku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub parnistwa czionkowskiego.

W przypadku przekazywania przez Wykonawce przy skiadaniu oferty danych osobowych innych oséb, Wykonawca
zobowigzany jest do zrealizowania wobec tych oséb, w imieniu Zamawiajacego obowigzku informacyjnego wynikajgcego z art.
14 RODO i ztozenia stosownego o$wiadczenia zawartego w formularzu ofertowym.
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Zatacznik nr 1

FORMULARZ OFERTY

Nr Sprawy: ........cocveveivninannn.

ZAMAWIAJACY

Instytut Badan Literackich Polskiej Akademii Nauk
ul. Nowy Swiat nr 72
00-330 Warszawa

DANE KONTAKTOWE OFERENTA

Przedmiotem oferty jest:
Przeprowadzenie szkolenia tj. prowadzenie lektoratéw dla doktorantéw lub doktorantek IBL PAN i
PJATK w projekcie ,Humanistyka cyfrowa. Studia doktoranckie IBL PAN i PJATK”

Niniejszym oswiadczam ze przedmiotowg Oferte sktadam dla n/w pakietow:

Nr Pakietu Deklaracja wyboru
pakietu
[ TAK / NIE?
I TAK / NIE?
T TAK / NIE?
v TAK / NIE?
Vv TAK / NIE?

1. Oferta cenowa za wykonanie ustugi.

Proponowana cena brutto (obejmujgca réwniez koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po
stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem umowy zlecenie):

W zaleznosci od wybranego pakietu - Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert na 1 Ilub
kilka pakietow

Pakiety | niemiecki
Lp Uczestnicy Ilos<_: Warto$é Kwota Wartos¢ Cena
godzin
netto za 1 | podatku brutto za Skol.3*ol.6
godzine VAT 1 godzine ' '

! Niepotrzebne skresli¢
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zajec wzt | wzi zajec
w zt
1 2 3 4 5 6 7
1 Uczestnik 1 200
2 Uczestnik 2 200
3 Uczestnik 3 100
4 Uczestnik 4 100
5 RAZEM kol 7 Ywiersz 1-4
nettor....coeeii B2 (o)1 o [ 1= SRR
Podatek VAT.:........ Y%, 4. e ZESIOWNIE: ... e e
brutto: ..., L SHOWNIE: i e
Pakiety Il francuski
L.p Uczestnicy gl(l)%s;?n Wartos¢ Kwota Warto$ | Cena
netto za 1 | podatku ¢ Skol.3*%ol.6
godzine VAT brutto ' '
zajeCc wzt | wzt za 1
godzin
e zajec
w zt
1 2 3 4 5 6 7
1 Uczestnik 5 200
2 Uczestnik 6 200
3 RAZEM kol 7 > wiersz 1-2
nettor...oooeee B2 (0 )Y 1= R
Podatek VAT......... %, 4. e 4 0= 0111V o1 1SN
brutto: ... LS OWNIE. e
Pakiety Ill szwedzKi
L.p Uczestnicy oS¢ 1 \artosé | Kwota Wartoé¢ | Cena
godzin
netto za 1 | podatku brutto Skol.3*%ol.6
godzine VAT za 1 ) )
zaje¢c wzt | wzt godzine
zajec
w zt
1 2 3 4 5 6 7
1 Uczestnik 7 200
2 RAZEM kol 7 > wiersz 1
nettor. ..o = (011111
Podatek VAT:........ Yo, tj. v ZESIOWNIE: ...
brutto: ... S S O, e e
Pakiety IV portugalski
L.p Uczestnicy llos¢ godzin Wartosé Kwota Wartosé Cena
netto za | podatku brutto za 1 .
1 godzine {)/AT godzine 2kol.3%kol.6
zaje¢ w |wzt zajec
zt w zt
1 2 3 4 5 6 7
1 Uczestnik 8 200
2 RAZEM kol 7 > wiersz 1
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nettor....ooeeii , stownie:
Podatek VAT......... %, 1. v zt,stownie:
brutto: .....ooovvvveeeee, B3 (o) = RPOORN

Pakiety V angielski
. Wartosc Kwota \é\:jtrttgscza 1
Lp| Uczestnicy llos¢ netto za | podatku ot Cena
godzin 1 godzing | VAT 9o0zing Tkol.3*kol.6
P zajec . .
zaje¢ wzt | wzt
w zt

1 2 3 4 5 6 7

1 Uczestnik 9 200

2 Uczestnik 10 200

3 Uczestnik 11 200

4 Uczestnik 12 200

5 Uczestnik 13 200

6 Uczestnik 14 100

7 Uczestnik 15 200

8 Uczestnik 16 100

9 | RAZEM kol 7 > wiersz 1-8
netto:.....oieeieee =3 (o)1 [ = OO
Podatek VAT:........ %, fj. oo ZE S OWNIE: .o e
brutto: ........oeoviieiiin. S SHOWNIE. o e

2. Doswiadczenie osoby/oséb realizujgcych projekt

Niniejszym informuje ze w zakresie spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dysponuje n/w

0sobg osobami:

Nr pakietu? | Imie i nazwisko
osoby  spetniajgcej
warunek udziatu w

postepowaniu

Doswiadczenie osoby wskazanej na spetnienie warunku

w postepowaniu

udziatu

Okreslenie Podmiot na rzecz
ilosci lat w | ktérego
prowadzeniu Swiadczone byly
kursow kursy jezykowe
jezykowych

dla

petnoletnich

Zdobyte wyksztatcenie -

e magister/licencjat filologii
jezyka........... , albo

e magister/licencjat lingwistyki

stosowanej w zakresie jezyka
albo

e kwalifikacje jezykowe z jezyka
poswiadczone dokumentem
stwierdzajgcym znajomosé
danego jezyka na poziomie C2

Wykonawca wskazuje 1 Ilub
kilka z powyzszych wyksztatcen
okreSlajac  jezyk w ramach
wybranego pakietu

Rok
nabycia
uprawni
en

2 Nalezy okresli¢ pakiet, w przypadku sktadania Oferty dla kilku pakietow wypei¢ indywidualnie dla kazdego z wybranych
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Ponadto informuje, ze dla pakietu nr V3; dysponuje 0sobg ............coooiiiiiiiiiiii (imie i
nazwisko), wskazana osoba jest native speakerem jezyka angielskiego i posiada min. 2-letnie
doswiadczenie potwierdzone doswiadczeniem w prowadzeniu kurséw w formule native speakera w
tacznym wymiarze co najmniej 100 godzin lekcyjnych (1 godzina lekcyjna = 60 minut)

Podpisujac niniejszg oferte oswiadczam jednoczesnie, iz:

a. W petni akceptuje oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udziatu w postepowaniu, w tym
brak powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajgcym;

b. Zapoznatem sie z tredcig Zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zastrzezen oraz przyjmuje
warunki w nim zawarte.

c. Realizacja zamoéwienia bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okres$lonymi w zapytaniu
ofertowym.

d. Cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym
koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezgce po stronie Zamawiajgcego zwigzane z zawarciem
umowy zlecenie).

e. Przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze przez cene mojej oferty rozumie sie ,Kwote igcznie
brutto”.

f. W przypadku uznania mojej oferty za najkorzystniejszg zobowigzuje sie do zawarcia umowy w
miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

g. Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych do celéw zwigzanych z niniejszym
postepowaniem w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne dla jego nalezytego zrealizowania
(m.in. zamieszczenia tych danych i ich upublicznienia w protokole wyboru).

h. Wszelkie dotgczone do niniejszej oferty dokumenty sg zgodne z oryginatem.

i. Zobowigzuje sie w toku realizacji ustugi do bezwzglednego stosowania wytycznych programowych,
wytycznych horyzontalnych oraz Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020.

k) Swiadomy/a odpowiedzialnosci za sktadanie fatszywych oéwiadczen, informuje, iz dane zawarte w

ofercie i zatgcznikach sg zgodne z prawda.

(data i miejsce) (podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania
Wykonawcy)

3 O ile dotyczy
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Zatgcznik nr 2
OSWIADCZENIE

O BRAKU POWIAZAN KAPITALOWYCH LUB OSOBOWYCH

Ja, nizej podpisanal/y oswiadczam, nie jestem podmiotem powigzanym z zamawiajgcym osobowo ani
kapitalowo, przez co rozumie¢ nalezy wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi
w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spoétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatow lub akc;ji;
C) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,

petnomocnika;

d) pozostawaniu w zwigzku maizenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w
stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(data i miejsce) (podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy)
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